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Subsidy Portal Uitvoering Van Beleid

Through the Subsidy Portal of Uitvoering Van Beleid, it is possible, among other
things, to apply and account for subsidies from the European Social Fund (ESF),
the European Migration and Security Funds, and national schemes. You can submit
an application for a subsidy and view the status of your application via this portal.

¥ Ministerie van Sociale Zaken en
Werkgelegenheid

Inloggen subsidieportaal Uitvoering Van Beleid
* Verplichte velden

Via dit portaal kunt u subsidies aanvragen en beheren. Organisaties loggen in met een gebruikersnaam en wachtwoord. Uw gegevens worden veilig opgeslagen en gebruikt

volgens de privacywetgeving van de Rijksoverheid.

Wilt u een subsidie aanvragen of beheren uit naam van een organisatie, dan kunt u hier inloggen met een gebruikersnaam en wachtwoord.

Nog geen inloggegevens? Maak een account aan.

Heeft u vragen over het subsidieportaal, kijk dan op de website https://www.uitvoeringvanbeleidszw.nl/aanvragen.

Gebruikersnaam *

Wachtwoord *

[ \Wachtwoord vergeten?

Figuur 1: Inlogpagina van het Subsidieportaal (Figure 1: Login page of the Subsidy Portal)
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Create account

To be able to use the Subsidy Portal, you need to create an account. You can do
this by clicking on the button “Create account”. After entering the data you
receive an email.

Ministerie van Sociale Zaken en
Werkgelegenheid

Subsidieportaal Uitvoering Van Beleid
|

Account aanmaken

Maak een account voor het subsidieportaal door een gebruikersnaam en wachtwoord te kiezen. Tevens dient u een geldig e-mailadres op te voeren.

* Verplichte velden

Gebruikersnaam *
E-mailadres *
Wachtwoord *

Wachtwoord bevestigen *

Annuleren  Volgende

Figuur 2: Account aanmaken (Figure 2: Create account)

Do you already have an account but forgot the password? Then go to “Forgot
password?”. If you no longer remember your username then you can contact
Uitvoering Van Beleid on telephone number 070-3152000 or via your fixed contact
person.
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After creating your account, you can log in on the Subsidy Portal. Before you are
able to use the Subsidy Portal, you need to enter your data. After entering the
data, click the button “Save”.

Please note! You can no longer change the choice for the European Netherlands

or the Caribbean part of the Kingdom after saving this.

Mijn gegevens
@ Bewerken  ( Wachtwoord wijzigen
Gegevens organisatie

Naam organisatie

Kvi-nummer

Telefoonnummer

Postadres

Adresis postbus?
Straatnaam

Huisnummer
Huisnummer toevoeging
Postcode
Vestigingsplaats

Bezoekadres

Is het bezoekadres gelijk 2an het postadres?
Straatnaam

Huisnummer

Huisnummer toevoeging

Postcode

Vestigingsplaats
Bank gegevens

IBAN
BIC
Ten name van

Plaatsnaam
Persoonlijke gegevens

Achternaam

Voomaam

Voorletters

Geslacht

Functie

Vestiging / Organisatieonderdeel
Emailadres

Telefoonnummer

@ Bewerken (2 Wachtwoord wilzigen

ie in stand houdt?

e

RUPS.
22222222
la

0612345678

Nee
Boslaan

2

2594DH

Den Haag

Nee
Boslaan

2

2594DH

Den Haag

NL44RABOD123456789
RABONL2U
R.Ups

Den Haag

Ups
Ronald

R

Onbekend
Systeembeheerder

Nooit genoeg.

0612345678

E P Ministerie van Sociale Zaken en
BAia] werkgelegenheid

Minregelingen  Mijnaanviagen  Mijn contactpersonen

Figuur 3: Een voorbeeld van de pagina ‘'Mijn gegevens” (Figure 3: An example of the page "My

data”)
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Home page
After supplementing the data, more tabs will be shown. The tabs available to an
applicant, apart from the home page, are:

My data

My schemes

My applications

My contact persons

An applicant with data entered in full will always be shown the following tabs: "My
data”, "My schemes” and "My applications”. If the logged in applicant has the role
of authorised signatory, the tab "My contact persons” will also be shown.

WLESooijs (Tekenbevoegde)
Ministerie van Sociale Zaken en
Werkgelegenheid

_ Home Mijn gegevens Mijn regelingen Mijn aanvragen Mijn contactpersonen

Registreren Toevoegen van een bijlage
Uitvoering van Beleid. Via dit portaal kunt Om een aanvraag in te dienen moet u als organisatie bij ons geregistreerd zijn. Per Let op! Wilt u enkel een bijlage naar Uitvoering Van Beleid versture
de status van uw aanvraag bekijken. Voor subsidieregeling (Sectorplannen, ESF 2014-2020, Kinderopvang Taal- en kiezen voor de optie “Bijlage toevoegen” op uw aanvraag overzicht
elingen kunt u onze website Interactievaardigheden, etc.) kunt u zich eenmalig registreren. U dient uw in dit geval niet voor de optie "Aanvraag herzien”, deze optie kiest |
en. registratie in voordat het tijdvak van de aanvraag geopend wordt. Kijk voor meer inhoudelijke wijzigingen wilt doorvoeren aan het project.
informatie over de procedure van registreren en aanvragen op onze website
scedure, neem dan contact op met uw www.uitvoeringvanbeleidszw.nl . Kijk voor meer informatie in de handleiding. Help rechts boven in b

e nummer van Uitvoering Van Beleid (070

Figuur 4: Homepagina, met toegang tot alle tabbladen (Figure 4: Home page, with access to all tabs)
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My data

The tab "My data” shows an overview of the data of the logged in applicant. In
addition, it is also possible to change the password. The function to change the
password is only available if the data in the overview are not actively being

changed.

N......| Mijn gegevens

Paka] werkgelegenheid

e . .
Mijn gegevens Gegevens organisatie
(£ Bewerken (& Wachtwoord wijzigen
Gegevens organisatie
Naam organisatie RUPS
KvK-nummer 22222222
Is de organisatie een rechtspersoon, die een arbeidsorganisatie in stand houdt? Ja
Telefoonnummer 0612345678
Postadres
Adres is postbus? Nee
Straatnaam Boslaan
Huisnummer 2

Cluicnmoierioeunezing,

Figuur 5: Pagina “'Mijn gegevens” (Figure 5: Page "My data”)

To edit data you click on the button “Edit”. The data can then be edited. After the
editing, click on the button "“Save” to actually save the data.

m Ministerie van Sociale Zaken en
825 Werkgelegenheid

Mijn gegevens Mijn regelingen Mijn aanvragen Mijn contactpersonen
o
Mijn gegevens

Annuleren  Opslaan

Gegevens organisatie

Naam organisatie * RUPS

KvK-nummer * 22222222
Is de organisatie een rechtspersoon, die een arbeidsorganisatie in stand houdt? * Ja ﬂ
Telefoonnummer * 0612345678
Postadres

Adres is postbus? * Nee _\ﬁ

Straatnaam * Boslaan

Figuur 6: Mijn gegevens” in bewerkbare status (Figure 6: "My data” in editable status)
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A logged in user has the possibility of changing their password. The screen that
follows after clicking the button "Change password” shows the password policy and
the fields that must be entered, namely: the old password, the new password, and

the confirmation of the new password.

¥ Ministerie van Sociale Zaken en
PA%5] Werkgelegenheid

s plisen g b Mot eoRen

Wachtwoord wijzigen

Mijn gegevens > Wachtwoord wijzigen

Op deze pagina worden kunt u uw wachtwoord wijzigen.

Uw gekozen wachtwoord moet voldoen aan de volgende eisen:
- Minimaal 8 karakters lang;
- Niet gelijk aan gebruikersnaam;

AW N

- Niet gelijk aan de vorige tien wachtwoorden;
- Niet meer dan twee maal gewijzigd in de afgelopen 24 uur.

0ok moet het wachtwoord drie van de vier volgende onderdelen bevatten:

1 - Hoofdletters;

- Kleine letters;

- Cijfers;

- Niet alfanumeriek karakter C ~1 @ #5%~&* () _-+={}[1\|:;"'<>,.?)

B W N

Gebruikersnaam WLESooijs

Oude wachtwoord *

Nieuwe wachtwoord *

Nieuwe wachtwoord bevestigen *

Annuleren  Opslaan

Figuur 7: Pagina “"Wachtwoord wijzigen” (Figure 7: Page “Change password”)
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My schemes

The tab "My schemes” shows an overview of all subsidies for which the applicant
submitted a registration. An approved registration is required in order to be able
to submit an application.

The filter option can be used to easily find a registration. After the selection of

filters, all filters can be removed by using the buttonD. Only an authorised
signatory can submit a new registration. To add a new registration, you click the
button “New registration”.

1

Tijdvak

"
o] | x
i T o Toon ales |

Toon onbekend

Tijdvak $Y Datu7/3

nen & Status $ Ingediend door & Organisatie &

1

eling &

Mijn regelihge . 3 .
" jnreseTe +N|euwe reglstratne

+ Nieuwe registratie

Tijdvak &

7 2014-2020 A 2016 30-06-16 Goedgekeurd  Kees van Karie agentschapSZW1 8 Openen

79960 ESF 2014-2020 Duurzame Inzetbaarheid regio's en sectoren 2016 26-08-16 Goedgekeurd  Kees van Karie agentschapSZW1 & Openen
80119 £5F 2014-2020 A 2014 07-09-16 agentschapSZW1 & Openen
92302 AMIF 2014-2020 A(Asiel) 2015 18-03-15 agentschapSZW1 8 Openen
92441 AMIF 2014-2020 B (Integratie) 2015 18-03-15 agentschapSZW1 88 Openen
92805 AMIF 2014-2020 C(Terugkeer) 2015 18-03-15 Goedgekeurd  Kees van Karie agentschapSZW1 & Openen
95589 deropvang Taal- en Interactievaardig < pvang Taal- en Interactiev 2017 12-12-16 dgekeurd K agentschapSZW1 & Openen
98944 £5F 2014-2020 Gelntegreerde Terri 2015 18-03-15 Goedgekeurd  Kees van Karie agentschapSZW1 ® Openen

Figuur 8: Pagina “Mijn Regelingen” met knop?! ‘Nieuwe registratie’, filteropties? en alle filteropties
verwijderen3 (Figure 8: Page "My schemes” with button! "New registration”, filter options?, and
remove all filter options3

Apart from the submission of new registrations, an authorised signatory can also
open existing registrations. This can be done by using the button “Open”.

Nummer & Regeling Actie 3 Tijdvak & Datum Indienen & Status Ingediend door & Organisatie &

2194 ESF 2014-2020 A 2016 30-06-16 Goedgekeurd  Kees van Karie agentschapSZW1

79960 ESF 2014-2020 Duurzame Inzetbaarheid regio's en sectoren 2016 26-08-16 e e gentschagg1

80119 ESF 2014-2020 A 2014 07-09-16 ggfschapSZwl & Openen

92302 AMIF 2014-2020 A(Asiel) 2015 18-03-15 P' Open en gentschapSZW1 # Openen

Figuur 9: Bestaande registraties (Figure 9: Existing registrations)
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After opening an existing registration, the authorised signatory will be shown two
different tabs. The tab “Registration” provides the same information that is
visible in the list under "My schemes”.

Home Mijn gegevens Mijn re|

Registratie 2194

Mijn regelingen > Registratie

Registratie Betrokken personen

Registratie
Ingediend door Kees van Karie
Organisatie AGtesterABC
Indiendatum 30-06-2016 12:37:10
Status Goedgekeurd
Regeling

Regeling ESF 2014-2020
Actie A
Tijdvak 2016

Terug

Figuur 10: Geopende bestaande registratie (Figure 10: Opened existing registration)
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Persons involved

In the tab “Persons involved” the authorised signatory sees all persons who are
involved in this registration, including the logged in authorised signatory. In
addition to the authorised signatory, this overview also includes the contact
persons involved in the registration. These contact persons were either added
automatically with the submission of the registration (on the basis of the contact
persons of the organisation) or added manually to the registration afterwards by
the authorised signatory.

An existing contact person can be added by an authorised signatory by using the
button “Invite person”.

Please note! The proposed contact person must have a valid account. If you want
to create a new account for a proposed contact person of your organisation then
you, as an authorised signatory, can do this under “My contact persons” by
selecting “"Contact persons of your organisation”.

Registratie 125909

Mijn regelingen > Registratie

Registratie Betrokken personen

/ + Persoon uitnodigen

Betrokken personen

=+ Persoon uitnodigen

Gebruikersnaam Rol w Organisatie
autotest Tekenbevoegde Automatisch Testen % Openen X Verwijderen
autotest2 Contactpersoon Automatisch Testen & Openen X Verwijderen

Figuur 11: Tabblad “Betrokken personen”, met de knop ‘Persoon uitnodigen’ (Figuur 11: Tab
“"Persons involved” with the button “Invite person”)

After you have clicked the button “Invite person”, a screen is shown that guides
you through the procedure for inviting a contact person.

At the top of the screen you can see the scheme, the action, and period for which
you are going to invite a new contact person (1). Underneath this, you can find
the explanation of the procedure, supplemented with two boxes to complete with
the data of the person you want to invite, i.e. the username and the email address
(2). After you have entered these data, you can send the invite with the button
“Send invite”.

Please note! You must use a valid combination of username and email address.
If the combination is invalid then the person you had in mind will not be informed

10
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and will not receive an invite. In connection with the privacy you will not be
informed of the correctness of the data.

Persoon uitnodigen

Mijn regelingen > Regeling > Persoon uitnodigen
Op deze pagina kunt u andere gebruikers van het Subsidieportaal uitnodigen als betrokkenen bij deze regeling:

e ESF2014-2020

i @
e 2020

De procedure om een persoon uit te nodigen is hieronder beschreven:

1. Vul de gebruikersnaam en het e-mailadres in van de persoon die u wilt uitnodigen en klik op de knop "Uitnodiging versturen”. Let op! De gebruikersnaam en het e-
mailadres mogen geen typefouten bevatten.

~

. Het Subsidieportaal verstuurt een e-mail naar de uitgenodigde persoon die als de combinatie van gebruikersnaam en e-mailadres bekend is.

W

. Op het overzicht Verstuurde uitnodigingen op de pagina Mijn contactpersonen > Mijn verstuurde uitnodigingen ziet u welke uitnodigingen u heeft verstuurd.

I

. De uitgenodige persoon moet de uitnodiging accepteren. Deze mogelijkheid wordt geboden op het overzicht Ontvangen uitnodigingen op de pagina Mijn
contactpersonen > Mijn ontvangen uitnodigingen of Mijn ontvangen uitnodigingen .

. Als tekenbevoegde moet u de geaccepteerde uitnodiging nog bevestigen. In het overzicht Verstuurde uitnodigingen op de pagina Mijn contactpersonen > Mijn
verstuurde uitnodigingen kunt u bij de desbetreffende uitnodiging op de knop "Bevestigen en toevoegen" klikken. Direct daarna wordt de uitgenodigde persoon
toegevoegd aan de regeling of subsidieaanvraag.

v

Let op! Wanneer de uitgenodigde persoon niet gevonden kan worden in het Subsidieportaal, door een onbekende gebruikersnaam en/of een onbekend emailadres, wordt de
uitnodiging toch getoond in het overzicht Mijn verstuurde uitnodigingen . In het kader van de privacy zal geen melding gegeven worden van het feit dat de uitgenodigde
persoon niet voorkomt het het Subsidieportaal.

Als tekenbevoegde kunt u de uitnodiging verwijderen.
Gebruikersnaam *

E-mailadres *

¥ Uitnodiging versturen @

Figuur 12: Uitnodigen van een nieuwe contactpersoon bij een regeling (Figure 12: Invite a new
contact person with a scheme)

After you have clicked the button “Send invite”, a confirmation screen will be
shown. If the combination of the username and the email address is valid then the
user will now also have received an invite. You can consult your own sent invites
under the button "My contact persons” by selecting “My sent invites”.

Verstuurde uitnodigingen

Datum

Gebruikersnaam Emailadres uitnodiging Regeling Actie Tijdvak Status

[ ] B 26-03-2021 ESF2014-2020 A 2017 Open % Verwijderen
15:30:42

_ -_ﬁ\mirszwm 30-03-2021 Migratiefondsen A 2019 Geaccepteerd X Verwijderen + Bevestigen en toevoegen
16:52:41 EFA

_ _@-l‘ﬂmsz\v‘n\ 31-03-2021 Migratiefondsen A 2019 Open X Verwijdersn
09:06:04 EFT

e @minszw. 2-04-202 4-202 2021 | = -

D _1““'“2""nl :: l‘);ﬂ;d ErallRRky L2 Geaccepteerd o Varyijderen + Bevestigen en loevoegen

2:15:

Figuur 13: Overzicht van uitnodigingen verstuurd door een tekenbevoegde (Figure 13: Overview of
invites sent by an authorised signatory)

Invites without a reaction by the invited person, or that contain an invalid
combination of username and email address, are shown in the overview with the
status “"Open”. If the invited person reacted, “Accepted” or “Rejected” is shown.
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You can revoke invites with the button “Revoke”. If the invite contains a valid
combination of email address and username then the person is informed of the
revocation of the invite by email.

When an invite has been accepted by the proposed contact person, the authorised
signatory receives an email confirmation of this. The relevant accepted invite can
then be confirmed in the overview and the contact person can be added to the
relevant scheme. To this end you, as the authorised signatory, click the button
“Confirm and add”.

Verstuurde uitnodiging bevestigen en toevoegen

Mijn contactpersonen > Mijn verstuurde uitnodigingen > Verstuurde uitnodiging bevestigen en toevoegen

Gebruikersnaam autotest?

E-mailadres _@minszw.nl
Uitnodigingsdatum 12-04-2021 12:15:02

Regeling ESF2014-2020

Actie A

Tijdvak 2020

Weet u zeker dat u de uitnodigde persoon wilt toevoegen aan deze regeling/dit project?

Annuleren  Bevestigen en toevoegen

Figuur 14: Overzicht van uitnodigingen verstuurd door een tekenbevoegde (Figure 14: Overview of
invites sent by an authorised signatory)

After that, a final confirmation is shown of whom you are going to add to what
scheme. To actually authorise this proposed contact person, you select “Confirm
and add”, after which the contact person if authorised on your behalf for the
scheme selected by you. The contact person will be informed of this by email.

After this, the invite will no longer be included in the overview because the person
invited by you has now been added as a contact person for the scheme. If you
nonetheless want to remove the contact person then you can do this via the
overview “Persons involved” as explained earlier.

12
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To submit a new registration an authorised signatory clicks the button “New

registration”.

Mijn regelingen

In onderstaande tabel ziet u een overzicht y#

Als u de (goedgekeurde) registratie opg
Let op: Als u al een aanvraag heef]

+ Nieuwe registratie

=+ Nieuwe registratie

de subsidies waarvoor u een registratie heeft ingediend. Per ti

Tijdvak

2019

2020

2020

2020

Nummer Regeling Actie

115698 AMIF 2014-2020 Terugkeer

117535 NL leert door Ontwikkeladvies

117783 Stimuleringsregeling Leren In MKB (SLIM)  Mkb-onderneming

117977 Bes(t)akids A

118080 NL leert door Sectorale Maatwerkregeling 2021

Regelingen waarvoor u contactpersoon bent

U heeft geen regelingen waarvoor u contactpersoon bent.

Figuur 15: Nieuwe registratie via het tabblad “Mijn regelingen” (Figure 15:

tab "My schemes”)

£daan moet u deze mutatie nog doorvoeren op de aanvraag onder het tabje mijn aanvragen.

Datum Indienen

30-08-19

26-11-20

08-01-21

19-02-21

04-03-21

Status

Goedgekeurd

Goedgekeurd

Goedgekeurd

Goedgekeurd

Goedgekeurd

door [o]
Theo de Tester Test
Theo de Tester Test
Theo de Tester Test
Theo de Tester Test
Theo de Tester Test

dvak dient u eenmalig een registratie in te dienen. Lees meer over registreren op de website van Uitvoering Van Beleid.
kunt u ook personen betrokken maken op deze registratie. Als u een nieuwe aanvraag start dan worden deze personen automatisch als contactpersoon op de aanvraag gezet.

% Openen

% Openen

% Openen

% Openen

% Openen

New registration via the

An overview is then shown of all schemes for which registration is possible. In this

overview you can again rely on
schemes.

Registreren

Mijn Regelingen > Registreren

Selecteer hieronder de regeling waarvoor u zich wilt registreren.

Regelingen

Regeling “ Actie

Bes(t)dkids A

ESF 2014-2020 A

ESF 2014-2020 Duurzame Inzetbaarheid regio's en sectoren
ESF 2014-2020 Duurzame Inzetbaarheid regio's en sectoren
ESF 2014-2020 REACTamr

ESF 2014-2020 REACT-EU vso/pro

ESF 2014-2020 REACT-EU vso/pro

ESF 2014-2020 Duurzame Inzetbaarheid regio's en sectoren
EUSF 2014-2020 GTI

EUSF 2014-2020 A

Tijdvak

2020

2016

2016

2017

2021

Schooljaar 20/21

Schooljaar 21/22

2018

2018

2020

Einddatum

31-12-2099 00:00:00

31-12-2099 00:00:00

31-12-2099 00:00:00

31-12-2099 00:00:00

01-01-2100 00:00:00

01-01-2100 00:00:00

31-12-2021 17:00:00

31-12-2099 00:00:00

31-12-2099 00:00:00

25-05-2099 11:19:36

the options of filtering on characteristics of the

& Selecteren

% Selecteren

% Selecteren

% Selecteren

& Selecteren

& Selecteren

& Selecteren

% Selecteren

& Selecteren

& Selecteren

n 2 3 \Volgende>

Figuur 16: Selecteer hier de regeling voor de nieuwe registratie (Figure 16: Select the scheme here

for the new registration)

Uitvoering Van Beleid — Manual Subsidy Portal (English version)
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After having made a selection for a scheme with the help of the button “Select”, a
confirmation screen will be shown. With the button “Register” the registration is
confirmed and then opened.

The registration must receive the status “Approved” of Uitvoering Van Beleid
before an application can actually be submitted for the scheme. Assessment
usually takes place within a working day, or is immediately done automatically.
You can see this in the overview of the relevant registration: if the approval takes
place automatically, the status “Approved” will be shown immediately on the
screen after clicking the button “Register”.

The contact persons who belong to your organisation, are also automatically added
as a contact person to new registrations. They will consequently be visible under
the tab "“Persons involved” of the relevant organisation. In case of a new
application under registration, they will consequently also be involved as a contact
person.

14
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My applications

This tab shows an overview of all applications in which the logged in user is
involved. These applications can be opened after which the user is shown an
overview of the application. Applications can be sorted on project number, name,
start date, end date, type of application, and status.

This tab shows an overview of all applications in which the logged in user is
involved. It is also possible to submit a new application. This can only be done by
an authorised signatory.

e

Home Mijngegevens  Mijnregelingen [LUCEXRNEFILEN  Mijn contactpersonen

Mijn aanvragen

Op deze pagina worden alle aanvr

er icoontje te Kiikken en filterwaarde(n) te

+ Nieuwe aanvraag

Aanvragen van mijn organisatie | Asnvragen van andere organisaties

Aanvragen van mijn organisatie

Aanvraag $ Y Naam “ s i s isatie & Regeling & Actie § Tijdvak 3 Status $

2017EUSF2012262 DI 2016 Einddeclaratie Arbodeskundige Fout  05-12-2017 05-10-2018 AGtesterABC Organisaties  ESF2014-2020  Duurzame Inzetbaarheid bedrijven/instellingen 2016 Verleend & Openen
2018EUSF20172 DI 2018 demo 2 agentschapSZW1 ESF2014-2020  Duurzame Inzetbaarheid bedrijven/instellingen 2018_1 Ingediend & Openen
2018EUSF20171 DI 2018-1 Demo agentschapSZW1 ESF 2014-2020 Duurzame Inzetbaarheid bedrijven/instellingen 20181 Ingediend & Openen
2017EUSF20195 DI Einddeclaratie 2016 ZH 12-08-2017 12-06-2018 AGtesterABC Organisaties ~ ESF2014-2020  Duurzame Inzetbaarheid bedrijven/instellingen 2016 EDverzonden gy Openen
2017EUSF20196 Diane-upgrade AGtesterABC Organisaties  ESF 2014-2020 Duurzame Inzetbaarheid bedrijven/instellingen 2016 Ingediend & Openen
2017EUSF20197 Diane-upgrade 16-08-2017 31-12-2017 AGtesterABC ESF2014-2020 A 2016 Vastgesteld & Openen
2017EUSF20198 diane-upgrade 17-08-2017 31-12-2017 AGtesterABC ESF 2014-2020 A 2016 Ingediend & Openen
2017EUSF20199 diane-upgrade 17-08-2017 31-12-2017 AGtesterABC ESF2014-2020 A 2016 Ingediend & Openen

Figuur 17: Pagina “Mijn aanvragen”. Ook hier zijn filter opties aanwezig (Figure 17: Page "My
applications”. Filter options are available again)
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To submit a new application, you click on the button “New application”. A new
application can only be submitted if the registration has been approved by
Uitvoering Van Beleid.

Home Mijn gegevens. Mijn regelingen Mijn aanvragen Mijn contactpersonen
Verder

Nieuwe aanvraag indienen

Mijn aant > Nieuwe aanvraag indienen

Voor de aande subsidieregelingen kunt u gedurende het tijdvak een nieuwe aanvraag starten. Staat de subsidieregeling hier niet tussen dan kunt u bij mijn regelingen een registratie indienen of controleren of uw registratie Ngdgekeurd is.
Regeling & Actie $ Tijdvak $ Organisatie &
ESF 2014-2020 A 2016 agentschapSZW1
ESF 2014-2020 A 2016 agentschapSZW1 Verder
ESF 2014-2020 A 2016 Kearey International Verder
ESF 2014-2020 Duurzame Inzetbaarheid regio's en sectoren 2016 agentschapSZW1 Verder
ESF 2014-2020 A 2014 agentschapSZW1 Uordar
AMIF 2014-2020 A (Asiel) 2015 agentschapSZW1 Verder
AMIF 2014-2020 8 (Integratie) 2015 agentschapSZW1 Verder
AMIF 2014-2020 C(Terugkeer) 2015 agentschapSZW1 Verder
Kinderopvang Taal- en Interactievaardigheden Kinderopvang Taal- en Interactievaardigheden 2017 agentschapSZW1 Verder
ESF 2014-2020 Geintegreerde Territoriale Investeringen 2015 agentschapSZW1 Verder

n 2 3 Volgende

Figuur 18: Nieuwe aanvraag starten (Figure 18: Start new application)

After selecting the registration, you click the button “"Continue” in order to provide
the application with a valid project name. After that the application form will start.

Home Mijn gegevens Mijn regelingen Mijn aanvragen Mijn contactpersonen

Nieuwe aanvraag indienen - projectnaam kiezen

Mijn aanvragen > Nieuwe aanvraag indienen

U staat op het punt een aanvraag te starten voor de onderstaande regeling.

Regeling ESF2014-2020
Actie A
Tijdvak 2016

Voordat uw aanvraag kan starten dient u een projectnaam op te voeren.

Naam *

Door op 'Verder' te klikken kunt u het aanvraagformulier starten. Mocht u de aanvraag willen annuleren, klik dan op 'Terug naar mijn aanvragen'.
| Verd

Terug naar mijn aanvragen

Figuur 19: Kiezen van een projectnaam voor de nieuwe aanvraag (Figure 19: Selecting a project
name for the new application)
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After the application form has been completed it can be submitted. This can only
be done by an authorised signatory. As long as an application has not been
submitted, it has the status “Draft” or “For signature”. Drafts of applications can

be deleted.

Mijn aanvragen & Openen X Verwijderen

Op deze pagina worden alle aanvragen in €n overzicht getoond. Door te kiikken op €€n van de kolomtitels kunt u sorteren. Tevens s het nf

+ Niewwe aanvrasg

Aanvragen van mijn organisatie Aanvragen van andere organisatie:
Aanvragen van mijn organisatie \

Aanvrasg 3T Naam * Startdatum & Einddatum ¢ Organisatie & Regeling & Actie & Tijdvak & Status 3T
project2maa ZAMIF2014-2020  Asiel 2015 Concept £ Openen * Verwijderen
21-04-2015 21-04-2016 AMIF2014-2020  Asiel 2015 Concept & Openen X Verwijderen
21-04-2015 21-04-2016 AMIF2014-2020  Integratie 2015 Concept & Openen % Venvijderen
test 25-01-2016 21-05-2016 AGtesterABC Organisaties  AMIF2014-2020  Terugkeer 2015 Concept & Openen % Verwijderen

Figuur 20: Lijst van aanvragen van de organisatie (Figure 20: List of applications of the
organisation)

Click on the button “Open” to view the relevant application and to potentially
supplement it, or to submit it. You can also add persons involved to the application.

Home Mijn gegevens Mijn r

Aanvraagoverzicht

Mijn aanvragen > Aanvraagoverzicht

test

Aanvraag verwijderen  Aanvraag afronden

Aanvraag informatie Bijlagen Aanvragen BSN rapporten Betrokken personen

Aanvraag informatie

Aanvraag

Naam test
Omschrijving test
Startdatum 21-04-2015

Einddatum 21-04-2016

Figuur 21: De aanvraaginformatie (Figure 21: The application information)
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In the column “Status” it can be seen in what phase an application is. An
overview of the various statuses can be found below.

Draft You are working on the submission of the application.

For signature The application is ready for signature by a competent
person.

Sent The competent person sent the application of Uitvoering Van
Beleid.

Submitted The application has been received by Uitvoering Van Beleid
and receives the status “submitted”.

Rejected Your application has been rejected, you receive a decision
about this.

Granted Your application has been granted, you receive a decision
about this.

Submit FS The end date of the project has expired, you can submit
your final statement.

FS Submitted Your final statement has been submitted.

Settle The control phase within Uitvoering Van Beleid has been

completed, after a potential second-line control you receive
a settlement decision.

Settled Your project has been settled, you receive a decision about
this.
; o"‘\og S & K /4
£ > > & & o & N
O (\(PQ‘ ‘oebo o°0 Q@s\é\ 90494' ‘\ ob -\(‘b\oo \0906 {;9'&\\ (;90"
onalite Q ® ) < RS & ¥ S &S $? 3?
Aanvraag verwijderen Ja Ja
Aanvraag afronden Ja
Aanvraag herzien Ja Ja Ja
Voortgangsrapportage indienen Ja
Voortgangsrapportage herzien Ja
Einddedaratie indienen Ja Ja
Einddedaratie herzien Ja
BSN rapportage indien Ja Ja Ja Ja
Bijlage toevoegen Ja Ja Ja Ja Ja

Tabel 1: Overzicht van de status van een project, en welke acties daarbij mogelijk zijn (Table 1:
overview of the status of a project, and what relevant actions are possible)
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The tab “Progress reports” shows all progress reports pertaining to the application.
The tab is only available if at least one interim statement moment has been created
by Uitvoering Van Beleid in the Subsidy Portal.

Home Mijn gegevens Mijn regelingen Mijn aanvragen Mijn contactpersonen

Aanvraagoverzicht

Mijn aanvragen > Aanvraa

2015EUSF2012 -

%& Openen
Aanvraag herzien  Bijlage toevoegen  Einddeclaratie toevoegen
nvraag informatie Bijlagen Aanvragen Voortgangsrapportages Betrokken personen
Voortgangsrapportages
Versienummer D3 Regeling $ Datum open 3 Datum indienen Datum verzonden % Status &

DCm2015EUSF2012_TD1 ESF 2014-2020 14-06-2018 00:00:00 14-06-2018 00:00:00 Open
DCm2015EUSF2012_TD2 ESF 2014-2020 10-05-2018 00:00:00 10-05-2018 00:00:00 Open Openen
DCm2015EUSF2012_TD3 ESF 2014-2020 20-06-2019 00:00:00 20-06-2019 00:00:00 In afwachting datum openstelling

& Openen

Terug naar mijn aanvragen

Figuur 22: Het tabblad “Voortgangsrapportages” met de mogelijkheid om te openen (Figure 22:
The tab “"Progress reports” with the option to open)

It is possible to open a progress report. An opened progress report is shown in
editable or read-only format. The format in which the progress report is shown
depends on both the project status and the form status.

Proje a Q
Concept

Ter ondertekening

Verzonden

Ingediend

Afgewezen

Verleend Bewerkbaar | Bewerkbaar Bewerkbaar

ED Indienen Bewerkbaar | Bewerkbaar Bewerkbaar

ED verzonden

ED ingediend

Vaststellen

vastgesteld

Tabel 2: Een overzicht waarin een tussendeclaratie wordt getoond bij de mogelijke project- en
formulier status. Grijze cellen geven aan dat de combinatie niet mogelijk is. Overige combinaties
zijn mogelijk (Table 2: An overview in which an interim statement is shown with the potential
project and form status. Grey cells indicate that the combination is not possible. Other
combinations are possible)

It is also possible to delete a progress report. This is only possible if the project
has not been rejected and the relevant form has been started but has not been
completed yet, hence the status “Draft” or “For signature”.
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An applicant can send a BSN report with an application to Uitvoering Van Beleid
via the button “Submit BSN report”. Sending a BSN report consists of two steps.

Home Mijn gegevens Mijn regelingen Mijn aanvragen

Aanvraagoverzicht

Mijn aanvragen > Aanvraagoverzicht

2014EUSF20113 - hayati_4 slivos
S / BSN Rapport indienen
Aanvraag herzien  Bijlage toevoegen | BSN Rapport indienen

Aanvraag informatie Bijlagen Aanvragen Einddeclaraties BSN rapporten Betrokken personen

Aanvraag informatie

Aanvraag 2014EUSF20113

Naam hayati_4

Omschrijving test eerste einddeclaratie (stap 1)
Startdatum 01-01-2018

Einddatum 01-01-2018

Organisatie AGtesterABC Organisatie
Regeling ESF 2014-2020

Actie A

Tijdvak 2014

Status project Verleend

Figuur 23: Aanvraag overzicht waar een BSN rapport ingediend kan worden (Figure 23: Application
overview where a BSN report can be submitted)

In the first step, all data of the BSN report must be entered after which the
uploaded file is validated. Follow the relevant instructions in the Subsidy Portal.

In the second step of the submission process, the applicant must confirm the
BSN report and it can be sent to Uitvoering Van Beleid. Only and authorised
signatory can submit a BSN report.
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In the tab “Persons involved” you can see all persons involved in the application,
both contact persons and the authorised signatory. To then view the data of an
involved person, you click the button “"Open”.

An authorised signatory has the option of deleting an involved person from an

application with the button “Delete”.

Home Mijn gegevens Mijn regelingen Mijn aanvragen

Aanvraagoverzicht
Mijn aanvragen > Aanvraagoverzicht

2021EUSF2023 - REACTvsopro 1

& Openen

X Verwijderen

Herziene aanvraag afronden  Bijlage toevoegen  Einddeclaratie toevoegen

Aanvraag informatie Bijlagen Aanvragen Betrokken personen

Betrokken personen

+ Uitnodiging versturen

Gebruikersnaam Rol Organisatie
autotest Tekenbevoegde Automatisch Testen
autotest2 Contactpersoon Automatisch Testen

% Openen

% Verwijderen

% Openen

% Verwijderen

Figuur 24: Het tabblad “"Betrokken personen” in het aanvraagoverzicht (Figure 24: The tab

“"Persons involved” in the application overview)

It is also possible to add a contact person to the application, by making use of the
option “Send invite”. A screen is then shown with which you, as the authorised
signatory, can invite a new contact person. You do need to be familiar with the

username and the email address in order to be able to send the invite.

Inviting contact persons for an application works in the same way as inviting

contact persons for a scheme.

Als tekenbevoegde kunt u de uitnodiging verwijderen.

Gebruikersnaam *

E-mailadres *

¥ Uitnodiging versturen

Figuur 25: Invulvelden benodigd voor het verzenden van een uitnodiging (Figure 25: Fields

required to be completed to send an invite)
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Under the tab “Appendices” you can find an overview of the appendices to the
application. You can also download these appendices by clicking on the icon
alongside the relevant appendix.

To add a new appendix to the application, you click on the button “Add appendix”
at the top of the application overview. This is also called the mailbox function. You
can then upload a file.

Bijlagen

Naam

_XLSX Random bestand 1.xlsx
_DOCX Random bestand.docx
_XLSX Random bestand 2.xlsx
_XLSX Random bestand 3.xIsx
_PDF Random bestand 1.pdf

Aanvraag.pdf

Mijn aanvragen > Aanvraagoverzicht

202TEUSF20211 - REACTamr 3

Aanvraag herzien  Bijlage toevoegen

Aanvraag informatie Bijlagen Aanvragen Betrokken personen

Verzenddatum

15-03-2021 00:00:00

15-03-2021 00:00:00

15-03-2021 00:00:00

15-03-2021 00:00:00

15-03-2021 00:00:00

15-03-2021 00:00:00

Het kan enige tijd duren voordat deze bijlagen in het overzicht worden getoond.

Extensie

xlsx

docx

xlsx

xlsx

pdf

pdf

Type

Aanvraag

Aanvraag

Aanvraag

Aanvraag

Aanvraag

Aanvraag

Versienummer

Deze tab toont een overzicht van de bijlagen bij uw project. Het betreft hier de bijlagen die, via formulieren of via de postbusfunctie, naar
Uitvoering Van Beleid zijn verzonden. Let op! Bijlagen bij een zojuist verzonden formulier zijn niet direct zichtbaar in het onderstaande overzicht.

Downloaden

<

&

e

e

e

e

Figuur 26: Een overzicht van de bijlagen en de knop om bijlagen toe te voegen aan de aanvraag
(Figure 26: An overview of the appendices and the button to add appendices to the application)
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My contact persons
Via the button “My contact persons”, an authorised signatory can consult and

change the contact persons of the own organisation, schemes, and applications.
The invites sent and received for becoming a contact person are also shown here.

) Ministerie van Sociale Zaken en
Werkgelegenheid

Mijn gegevens Mijn regelingen Mijn aanvragen Mijn contactpersonen ~ -

Contactpersonen van uw organisatie

Contactpersonen bij uw aanvragen
Contactpersonen bij uw regelingen
Mijn verstuurde uitnodigingen

Mijn ontvangen uitnodigingen

Figuur 27: De verschillende opties onder “Mijn contactpersonen (Figure 27: The various options
under "My contact persons”)

Please note! "My contact persons” will not be visible to a user who is not
authorised to sign. Instead, "My received invites” is shown where the user can
accept or reject the received invites.

The functioning of the invites is described in the chapter in which inviting contact
persons for a scheme or application is described.
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An authorised signatory can administer and create contact persons with the
option “Contact persons of your organisation”.

Mijn regelingen Mijn aanvragen

Mijn contactpersonen

Mijn contactpersonen

Op deze pagina kunt u de contactpersonen beheren die betrokken zijn binnen uw organisatie.
U kunt gemakkelijk zien welke personen autorisaties hebben en deze autorisaties verwijderen.

Het toevoegen van autorisaties kunt u doen bij "Mijn regelingen" en "Mijn aanvragen".

Contactpersonen van uw organisatie

Selecteren

Hieronder vindt u alle contactpersonen van uw organisatie. Met de knop "Creer nieuwe gebruiker" maakt u gemakkelijk een nieuwe contactpersoon aan.
Let op: gebruik dit enkel voor interne contactpersonen.

Klik op "Selecteren” om gemakkelijk alle autorisaties in te zien en eventueel te verwijderen.

(@ Creger nieuwe gebruiker

Gebruikersnaam Type Naam afdeling & Naam organisatie %

agtesterabc Tekenbevoegde AGtesterABC agentschapSZW1 lecteren
testerabccon Contactpersoon AGtesterABC AGtesterABC Selecteren
assendorp Contactpersoon AGtesterABC AGtesterABC Sl
cphayati Contactpersoon AGtesterABC AGtesterABC S lecteren
cphayatikart Contactpersoon AGtesterABC AGtesterABC Selecteren

Figuur 28: Het tabblad “Mijn contactpersonen” met filtermogelijkheden (Figure 28: The tab "My

contact persons” with filter options)

To view or delete the rights of a user, you click the button “Select”. It is possible
to add rights for new schemes in the tab "My schemes”. It is possible to add rights
for new applications in the tab "My applications”.

Home

Contactpersoon beheren - TesterABCcon

Mijn contactpersonen > Contactpersoon beheren

Organisatierol

Emailadres

Telefoonnummer

& Bewerken

Betrokkenheid

Rechten bij regelingen Rechten bij aanvragen

Mijn gegevens Mijn regelingen Mijn aanvragen Mijn contactpersonen .

Gebruikersnaam TesterABCcon
Type Contactpersoon
Persoonsgegevens

Achternaam Bek2
Tussenvoegsel de

Voornaam Annet2
Voorletters M.

Geslacht Man

Functie Admiraal
Vestiging / Organisatieonderdeel AGtesterABC

functioneelbeheer@agentschapszw.nl

0201234567

Figuur 29: Een contactpersoon beheren (Figure 29: Administer a contact person)
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The button “Select” shows all data of the user. The button “Delete” deletes all
rights that the user has for the relevant application or scheme. To select rights for
multiple schemes or applications you can use the [ ].

Rechten bij regelingen Rechten bij aanvragen
Rechten bij regelingen & Selecteren X Verwijderen
Hieronder vindt u alle regelingen waarvoor deze specifieke contactpersoon rechten heeft.
U kunt hier deze rechten gemakkelijk inzien en deze eventueel verwijderen, p—
Wilt u rechten toevoegen voor een contactpersoon op een regeling dan kunt u dat doen bij het tabblad "Mijn regelingen"
Selecteer Type Regeling Status Tijdstip registratie Organisatie
= Contactpersoon ESF 2014-2020 Goedgekeurd 30-06-2016 12:37:10 AGtesterABC B Selecteren % Verwijderen
A
2016
] Contactpersoon ESF 2014-2020 Goedgekeurd 26-08-2016 14:18:59 AGtesterABC & Selecteren %x Verwijderen
Duurzame Inzetbaarheid regio's en sectoren
[:] 2016
W ESF 2014-2020 Goedgekeurd 07-09-2016 09:48:06 AGtesterABC Organisatie B Selecteren % Verwijderen
A
2014

Figuur 30: De mogelijkheid om het project te openen, of de rechten te verwijderen (Figure 30: The
option to open the project or to delete the rights)

An overview of the subsidy applications of your organisation is shown via “Contact
persons with your applications”. By selecting one of the applications, an overview
is shown of the added persons involved in the selected application. The added
persons involved can then be viewed or deleted from the application.

Mijn contactpersonen bij aanvragen

Mijn contactpersonen > Contactpersonen bij uw aanvragen
Mijn subsidieaanvragen
Hieronder vindt u alle aanvragen welke u heeft ingediend of waar u mee bezig bent.

U kunt hier per aanvraag inzien welke personen rechten hebben en deze rechten cq. personen eventueel verwijderen.
Wilt u een gebruiker toevoegen aan een aanvraag dan kunt u dat doen bij de desbetreffende aanvraag in het tabblad "Mijn aanvragen".

Naam « Regeling Actie Tijdvak Status Y

UC013 Test2 SLIM MKB 2020 ED verzonden Selecteren
UC013 Test met UCT105 SLIM MKB 2020 ED verzonden Selecteren
Testproject voor migratie DI CSV3 ESF2014-2020 DI 2016 Vastgesteld B i
Testproject voor migratie DI CSV ESF 2014-2020 DI 2016 Verleend Golacteron

Figuur 31: Overzicht van aanvragen (Figure 31: Overview of applications)

Please note! To add new contact persons to applications you can use the option
of inviting contact persons as described earlier on in the manual. To this end, you
can look for the relevant application and open it via "My applications” and then
select the invite option under the tab “Persons involved”.
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Aanvraag

Mijn contactpersonen > Contactpersonen bij uw aanvragen > Aanvraag

Projectnummer 2020SLIM20246
Naam UCO013 Test2
Regeling SLIM

Actie MKB

Tijdvak 2020

Status project ED verzonden

Bij deze aanvraag betrokken personen

Hieronder vind u alle contactpersonen voor deze specifieke aanvraag.
U kunt hier deze rechten gemakkelijk inzien en deze eventueel verwijderen.

Wilt u rechten toevoegen op een specifieke aanvraag voor een contactpersoon dan kunt u dat doen bij het tabblad "Mijn aanvragen".

Selecteer Gebruikersnaam Type Organisatie
O PietLut Contactpersoon Brool Story Co. & Selecteren X Verwijderen
O pietjeprecies Contactpersoon Brool Story Co. & Selecteren X Verwijderen

Figuur 32: Overzicht van betrokken personen bij aanvraag (Figure 32: Overview of persons
involved in application)

An overview of the schemes for which your organisation has been registered is
shown via “Contact persons for your schemes”. By selecting one of the schemes,
an overview is shown of the added persons involved in the selected scheme, as
well as the various applications under the selected scheme. The shown persons
involved can then be viewed or deleted from the scheme.

Home Mijn gegevens Mijn regelingen Mijn aanvragen Mijn contactpersonen ~ -

[Mijn contactpersonen bij regelingen

Mijn contactpersonen > Contactpersonen bij uw regelingen
[Mijn regelingen
Hieronder vindt u alle regelingen waarvoor u een registratie heeft ingediend.

U kunt hier per regeling inzien welke personen rechten hebben en deze rechten cq. personen eventueel verwijderen.
Vilt u een gebruiker toevoegen aan een regeling dan kunt u dat doen bij de desbetreffende regeling in het tabblad "Mijn regelingen"”.

Registratienummer Regeling Actie Tijdvak Status
109939 Kinderopvang Taal- en A 2018 Goedgekeurd  cgjacteren
Interactievaardigheden
110045 Ontwikkeladvies 45 plussers Ontwikkeladvies 45 2018 Goedgekeurd  gajacteren
plussers
110152 ESF 2014-2020 A 2014 Goedgekeurd  cejacteren
Figuur 33: Overzicht van regelingen (Figure 33: Overview of schemes)
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Regeling

Mijn contactpersonen > Contactpersonen bij uw regelingen > Regeling

Regeling Kinderopvang Taal- en Interactievaardigheden
Actie A

Tijdvak 2018

Registratie

Registratienummer 109939

Indiendatum 03-04-2018 15:43:14

Status Goedgekeurd

Bij deze regeling betrokken personen

Hieronder vindt u alle contactpersonen voor deze specifieke regeling.
U kunt hier deze rechten gemakkelijk inzien en deze eventueel verwijderen.
Wilt u rechten toevoegen voor een contactpersoon op een regeling dan kunt u dat doen bij het tabblad "Mijn regelingen".

Selecteer Gebruikersnaam Type Organisatie

O autotest Contactpersoon Automatisch Testen & Selecteren % Verwijderen

Alles selecteren

Aanvragen bij regeling

Hieronder vindt u alle aanvragen, welke u heeft ingediend of waar u mee bezig bent, voor deze specifieke regeling.
Wilt u de rechten inzien of verwijderen klik dan op selecteren.
Wilt u rechten toevoegen voor een contactpersoon op een aanvraag dan kunt u dat doen bij het tabblad "Mijn aanvragen".

Figuur 34: Overzicht betrokken personen en aanvragen bij een regeling (Figure 34: Overview of
persons involved and applications with a scheme)

Please note! To add new contact persons to schemes you can use the option of
inviting contact persons as described earlier on in the manual. To this end, you
can look for the relevant schemes and open them via "My schemes” and then select
the invite option under the tab “Persons involved”.
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To add a new user as contact person for the organisation, you click the button
“Create new user”. Then enter the username and the email address of the new
user. Click the button “"Next” to create the account.

The user receives an email with which they can activate their account and can

enter a password for the account.

& Ministerie van Sociale Zaken en
4

2459 Werkgelegenheid

Home Mijn gegevens Mijn regelingen Mijn aanvragen Mijn contactpersonen -

Contactpersoon toevoegen

Contactpersonen > Contactpersoon toevoegen

Account aanmaken
Maak een account voor het subsidieportaal door een gebruikersnaam te kiezen. Tevens dient u een geldig e-mailadres op te voeren.

Gebruikersnaam *

E-mailadres *

Volgende

Terug

Figuur 35: Een nieuwe contactpersoon aanmaken voor uw organisatie (Figure 35: Create a new
contact person for your organisation)

The data of an existing user can be edited. Click the button “Select” to go to the
administration tab. Click the button “Edit” to edit the data and click the button
“Save” to save the changes.

Mijnregelingen  Mijn aanvragen

Mijn contactpersonen

Contactpersoon beheren - TesterABCcon

Mijn contactpersonen > Contactpersoon behere

Organisatierol

Gebruikersnaam
Type

Persoonsgegevens

(# Bewerken

GresteraBC

inctioneelbeheer @agentschapszw.nl

201234567

Contactpersoon beheren - TesterABCcon

> Contactpersoon beheren
Organisatierol
Gebruikersnaam

TesterABCcon

Type Contactpersoon

Persoonsgegevens

Achternaam *

Tussenvoegsel de

Voornaam *

Voorletters *

Geslacht *

Functie *

Vestiging / Organisatieonderdeel AGtesterABC

Emailadres * functioneelbeheer@agentschapszw.n

Telefoonnummer * 1201234567

Annuleren  Opsiaan

Figuur 36: Het bewerken van een contactpersoon als tekenbevoegde (Figure 36: The editing of a
contact person as authorised signatory)

Please note! The newly created contact person will automatically be added as a

person involved for new registrations.

For already existing registrations or

applications, you must personally invite the new contact person.
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Frequently asked questions

Below a number of frequently asked questions about the Subsidy Portal of
Uitvoering Van Beleid.

A number of general points are discussed first:

It is possible to request a new password with the button “Forgot password”. An
email with a link will then be sent, this link is valid up to eight hours after sending.
When first logging in on the Subsidy Portal, you must check and save your data,
also if you do not want to make any changes to the data.

If an email has not been received to change the password or to create a new
account, we recommend checking your spam folder.

It may happen that you did not receive an email. Make sure that you entered the
correct username and also check the spam folder. Once this has been checked, it
may be that an account is not linked to the required email address. In that case,
Uitvoering Van Beleid.

An account in the Subsidy Portal is blocked if an incorrect password is entered five
times, or if a new password is requested more than twice within 24 hours. You
then receive an error message that it is not possible to log in.

You must then contact Uitvoering Van Beleid with your username in order that
your account can be unblocked. This is possible in Dutch or in English.

After using the button “Forgot password” and entering the username, an email is
sent to the relevant email address. It contains a link that is valid up to eight hours
after sending. If this link is clicked after the period of validity, you receive an error
message. You must then again request a password via the button “Forgot
password” and use the link in the new email within the imposed period.

When you first log in on an account in the Subsidy Portal, you must first enter or
check your data. If you have not done this yet, no applications will be shown and
you are shown an information message that you must still supplement your data.

You can check or supplement your data under the tab "My data”.
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For more questions or comments you can contact Uitvoering Van Beleid on
telephone number 070-3152000, or by completing the contact form on the website
of Uitvoering Van Beleid at www.uitvoeringvanbeleidszw.nl/contact.
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