
Bijlage Wijze van verantwoorden en 
administreren 
Conform Artikel 7. De subsidieaanvraag, lid 5c, voegt u een beschrijving toe van de wijze waarop de 
activiteiten zullen worden uitgevoerd, verantwoord en geadministreerd. 
Enkel de extensies PDF, PPT, DOC en DOCX zijn toegestaan. De bijlage mag niet groter zijn dan 2.5 
MB. 
 
Er is geen vast format voor deze bijlage. Het Agentschap SZW raadt aan hiertoe een zogenaamde 
AO/IC beschrijving op te stellen. Een AO/IC beschrijving is evenwel geen verplicht onderdeel  bij het 
E-formulier. 
Voorafgaand aan een eventuele toekenning van subsidie zal het Agentschap SZW beoordelen of er 
voldoende zekerheid bestaat dat de administratie voldoet aan de voorwaarden, die daaraan in het 
kader van de regeling gesteld worden. 
Het Agentschap SZW zal hierbij ondermeer het antwoord op onderstaande vragen meenemen in 
haar beoordeling. 

• Op welke wijze waarborgt u dat er sprake is van een inzichtelijke- en controleerbare 
administratie (deelnemers-, uren- en financiële administratie)? 

• Op welke wijze waarborgt u dat de administratie beschikbaar is op een vrij toegankelijke 
locatie? 

• Hoe waarborgt u dat de inrichting van de administratie bij de samenwerkende partners en 
externe uitvoerders voldoende gestructureerd en geüniformeerd is om de realisatiegegevens 
op totaalniveau te kunnen optellen (zowel in termen van deelnemers als kosten)? 


