Voorbeeld urenschrijfstaat

In 2010 heeft Bedrijf Z een subsidiebeschikking gehad voor ESF-project SMART. Mevrouw
X is enthousiast over het ESF-project SMART en werkt mee aan de realisatie van dit project.
Zij heeft een contract van 36 uur in de week. In week 26 heeft zij in fase 1 van het project op
maandag 26 juni tijdens haar reguliere werktijden van 13:00 uur tot 16:00 uur gewerkt aan het
project. Daarnaast is zij verder vijf uur bezig geweest met haar reguliere werkzaamheden.
Ook op woensdag 30 Juni heeft zij van 10:00 uur tot 12:00 uur gewerkt aan het ESF-project.
Op dezelfde dag heeft zij verder 6 uur reguliere werkzaamheden verricht. Op dinsdag 29 juni
IS zij vrij geweest en op vrijdag 2 juli heeft Mevrouw X zich ziek gemeld. Op donderdag 1 juli
heeft Mevrouw X tijdens haar werkuren slechts aan haar regulieren werkzaamheden tijd
besteed.

Op basis van dit voorbeeld kan de volgende sluitende urenregistratie worden opgemaakt. Het
gebruikte format is te downloaden van de website van het Agentschap SZW:
www.agentschapszw.nl

Sluitende urenadministratie
Naam Mevrouw X

Functie Y 2007 *
Week 26 2013

Jaar 2010

Contracturen 36

ESF-project |Project SMART

Maandag [ Dinsdag| Woensdag | Donderdag | Vrijdag |
Datum:| 28-06-10] 29-06-10  30-06-10]  01-07-10] 02-07-10[Totaal |

Nummer Activiteit Totaal aantal bestede
1 analyse knelpunten arbeidsproductiviteit 3,00 2,00 5] < ESF uren in week 26
2 analyse van sociale innovatiepotentie 0
3 opsteflen meeitbare doelstelingen 0
4 uittesten van implementatieplan [1]
verslag maken van uitgetest
5 implementatieplan )
6 kosten/baten analyse van vervolgtraject 0
7 activiteiter- en tijdsplanning vervalgtraject Q
Subtotaal ESF uren = 0 2 0 0 5
Overige werkzaamheden 5,00 6.00 8,00 18
Verlof 8,00 8
Ziek 4,00 4
Subtotaal overige uren 5 8 6 8 4 31 I SR O
Totaal I /sl 3| 8l 8I 4 38| &4— met de contracturen
P2 I Handmatig getekend
Paraaffhandtekening medewerker " e 9 4 binnen een week
binnen een week _’M = Datum: ._J,‘ = OP' /l’j
Paraaffhandtekening leidinggevende = ! Handrmatig getekand
binnen een maand @ Datum: |4 - 0F-10 4" binnen een maand
e L]

Het Europees Sociaal Fonds investeert in jouw toekomst en is mede-financier van de bovenstaande activiteiten



