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Welkom bij handleiding subsidieportaal
Agentschap SZW

02. Mijn Contactpersonen

In deze handleiding module wordt alleen
functionaliteit behandeld voor een
tekenbevoegde van een organisatie en worden
de volgende onderwerpen behandeld:

Aanmaken nieuwe gebruiker
Bewerken bestaande gebruiker
Inzien regelingen van organisatie
Inzien aanvragen van organisatie
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Mijn gegevens Mijn regelingen Mijn aanvragen Mijn contactpersonen _

Mijn contactpersonen 1

KIik Op @ creser niewwe zebricer: OM €€N Ni€UWE
Op deze pagina kunt u de contactperscnen beheren die betrokken zijm binnen uw organisa p e sSSP

U kunt gemakkelijk zien welke personen autornisaties hebben en deze autorisaties verwijde ge b ruiker aan te ma ke n voor uw
Het toevoegen van autorisaties kunt u doen bij "Mijn regelingen” en "Mijn aanvragen”. 0 rga n isat | e

Contactpersonen van uw organisatie

2
Klik op om een bestaande gebruiker
ecteren
Let op: gebruik dit enkel voor interne contactpersonen. te W|J Zige n.

Hieronder vindt u alle contactpersonen van uw organisatie. Met de knop "Creger nieuwe g

Klik op "Selecteren” om gemakkelijk alle autorisaties in te zien en eventueel te verwijderen.

[ Creger nieuwe gebruiker @

Gebruikersnaam Type Maam afdeling Maam organisatie

agtesterpoc Tekenbevoegde Test nieuw portaal PoC Mieuw Subsidieportaal nv Selecteren @
poccontact Contactpersoon Test nieuw portaal PoC Mieuw Subsidieportaal nv Selecteren @
agtesterpoc Contactpersoon Test nieuw portaal PaC Nieuw Subsidieportaal nv Cele e @

@ Verwijderen filters
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Mijn gegevens Mijn regelingen Mijn aanvragen Mijn contactpersonen

Contactpersoon toevoegen

Contactpersonen > Contactpersoon toevoegen

Nieuwe gebruiker aanmaken

Account aanmaken

Maak een account voor het subsidieportaal door een gebruikersnaam te kiezen. Tevens dient u een geldig e-mailadres op te voeren.

Gebruikersnaam * @
E-mailadres * @
'U | d @ @ . . . . .
el Voer hier de gebruikersnaam in voor een nieuwe gebruiker van uw
Terug organisatie. Dit is de naam waarmee de gebruiker later kan aanloggen.
Voer hier het e-mailadres van de nieuwe gebruiker in. Er wordt een e-mail
naar dit adres verstuurd waarmee het account geactiveerd kan worden.

Druk op vekende om het account aan te maken.

! |
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Mijn gegevens Mijn regelingen Mijn aanvragen Mijn contac

Contactpersoon toevoegen

Contactpersonen > Contactpersoon toevoegen

Account aangemaakt

Het account is succesvol aangemaakt. Binnen enkele minuten wordt er een e-mail verstuurd naar het door u opgegeven e-mailadres |
deze e-mail kan het account geactiveerd worden.

Meer informatie over subsidies en subsidies aanvragen kunt u vinden op www agentschapszw nl .

Terug

Het account is succesvol aangemaakt, de nieuwe gebruiker krijgt een e-
mail waarmee deze gebruiker zijn account kan activeren en zelf een
wachtwoord voor dit nieuwe account in kan voeren.
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Contactpersoon beheren - agtesterpoc

Mijn contactpersonen > Contactperscon beheren

Organisatierol
_ ‘ Bestaande gebruiker wijzigen
Gebruikersnaam agtesterpoc

Type
Tekenbevoegde @ (i)

Persoonsgegevens @

Klik op Zeeweken om de gegevens van
de contactpersoon aan te passen

Achternaam * Subsidie

Tussenvoegsel van (2)

Wijzig hier de rol van de gebruiker in
Tekenbevoegde of Contactpersoon

w
Voornaam Portaal

Voorletters * PoC

Geslacht * Man 3

Functie * e Wijzig hier de persoonsgegevens van
Vestiging / Organisatieonderdeel de ge bruiker.

Test niesuw portaal

s functioneelbeheer@minszw.nl (4)

Telefoonnummer * 0704123338 K||k Op Opslzan OM de geWUZlgde
gegevens op te slaan.

Annuleren  Opslaan @
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Betrokkenheid

{ Rechten bij regelingen Rechten bij aanvragen

Rechten bij regelingen

Hieronder vindt v alle regelingen waarveor deze specifieke contactperseon rechien heefi.
U kunt hier deze rechten gemakkelijk inzien en deze eventueel verwijderen.
Wilt u rechten toevoegen voor en contactpersocn op een regeling dan kunt u dat deen bij het tabblad "Mijn regelingen”.

Type Regeling Seatus Tijdstip registratie Organisatie

Tekenbevoepde ESF 2014-2020 Goedgekeurd 08-08-2016 11:20:57 TestFirma &S Selacieren @
a
2016

@
Onderin het scherm “Contactpersoon beheren” vindt u alle regelingen
waarvoor deze gebruiker rechten heeft. Klik op =s«e=«s om de rechten van
deze gebruiker op deze regeling in te zien en/of te verwijderen.

Toevoegen van rechten op nieuwe regelingen kan via het tabblad “Mijn

regelingen”, meer uitleg daarover in de handleiding “03 Eportaal Mijn
regelingen”.
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Betrokkenheid

Rechten bij aanvragen

Hieronder vindt u alle aganvragen, welke u heeft ingediend of waar u mee bezig bent, waarvoor deze specifieke contactpersoon rechten heeft,
U kunt hier deze rechten gemakkelijk inzien en deze eventueel verwijderen,
Wilt u rechten toevoegen voor een contactpersoon op een aanvraag dan kunt u dat doen bij het tabblad "Mijn aanvragen”,

Type Projectnummer Projectnaam Regeling Organisatie

Tekenbevoegde Testfirma subsidiebar ESF 2014-2020 TestFirma & Selecteren @
A
2016

@
Onderin het scherm “Contactpersoon beheren” vindt u alle aanvragen

waarvoor deze gebruiker rechten heeft. Klik op =s«e=«s om de rechten van
deze gebruiker op deze aanvraag in te zien en/of te verwijderen.

Toevoegen van rechten op nieuwe regelingen kan via het tabblad “Mijn

aanvragen”, meer uitleg daarover in de handleiding “04 Eportaal
Mijnaanvragen”.
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Mijn regelingen

Hieronder vindt u alle regelingen waarvoor u een registratie heeft ingediend.
U kunt hier voor deze regelingen gemakkelijk inzien welke personen rechten hebben en deze eventueel verwijderan.

Wilt u een gebruiker toevoegen op een regeling dan kunt u dat doen bij het tabblad "Mijn regelingen”.

Registratienummer Regeling Actie Tijdvak Status
71339 ESF 2014-2020 A 2016 Goedgekeurd Selecteren @
71544 DW - Dienstverlening werkzoekenden Dw 2016 Ingediend Selecteren
@ Verwijderen filters
1

“Na het aanklikken van het tabblad “Mijn contactpersonen”
is onder de lijst van gebruikers van de organisatie, ook een
lijst met regelingen zichtbaar waarvoor de organisatie
geautoriseerd is.
Klik op *¥===" om inzicht te verkrijgen van de gebruikers
die g_eautoriseerd zijn voor deze regeling.
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Regeling

Mijn contactpersenen > Regeling 1
Regelin Klik op & s=ieceren oM de gegevens van de gebruiker in te zien.
Actie 2
Klik op *vewideen om de rechten op deze regeling voor deze gebruiker te
Tidvak verwijderen.
Registratie G}

“Klik op 1 of meer O om meerdere gebruikers te selecteren. Vervolgens
verschijnt de button x Geselecteerde rollen verwijderen. KIiKk Op % Geselecteerde rallen verwijderen OM
Indiendatum in één keer alle geselecteerde gebruikers te verwijderen voor deze
Status regeling.

Registratienummer

Bij deze regeling betrokken personen

Hieronder vindt u alle contactpersonen voor deze specifieke regeling.
U kunt hier deze rechten gemakkelijk inzien en deze eventueel venwijderan.

Wilt u rechten toevoegen voor een contactpersoon op een regeling dan kunt u dat doen bij het tabblad "Mijn regelingen".

Selecteer Gebruikersnaam Type Organisatie

O @ agtesterpocs Contactpersoon PoC Nieuw Subsidieportaal nv ®} BS Selecteren 3 Verwijderen @
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Mijn aanvragen

Hieronder vindt u alle aanvragen welke u hebt ingediend of waar u mee bezig bent.
U kunt hier voor deze aanvragen gemakkelijk inzien welke personen rechten hebben en deze eventueel verwijderen.

Wilt u een gebruiker toevoegen op een aanvraag dan kunt u dat doen bij het abblad "Mijn aanvragen™.
MNaam .~ Regeling Actie Tijdvak Status

Desiree gaat personen azn een baan helpen ESF 2014-2020 A 2016 Ingediend

1

“Na het aanklikken van het tabblad “Mijn contactpersonen”
is onder de lijst van gebruikers en regelingen van de
organisatie, ook een lijst met aanvragen zichtbaar
waarvoor de organisatie geautoriseerd is.
Klik op *¥===" om inzicht te verkrijgen van de gebruikers
die g_eautoriseerd zij_n voor deze aanvraag.

Selecteren @

@ Verwijderen filters
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Aanvraag 1

Mijn contactpersonen > Aanvraag

Klik op ®seeceren o0m de gegevens van de gebruiker in te zien.

Projectnummer 2'

Klik op *venvigeren om de rechten op deze aanvraag voor deze gebruiker
te verwijderen.

Projectnaam

Regeling (3; e

Actie Klik op 1 of meer O om meerdere gebruikers te selecteren. Vervolgens

— verschijnt de button x Geselecteerde rollen verwijderen. KIiKk Op % Geselecteerde rallen verwijderen OM
in één keer alle geselecteerde gebruikers te verwijderen voor deze

Status project

daanvraasg.

Bij deze aanvraag betrokken personen

Hizronder vind u alle contactpersonen voor deze specifieke aanvraag.
U kunt hier deze rechten gemakkelijk inzien en deze eventueel verwijderen.

Wilt u rechten toevoegen op een specifieke agnvraag voor een contactpersoon dan kunt u dat doen bij het tabblad "Mijn aanvragen”.

Selecteer Gebruikersnaam Type Organisatie

O @ agtesterpocs Contactpersoon PoC Nieuw Subsidieportaal nv @ k& Selecteren X Verwijderen @
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Einde van de module:

02. Mijn Contactpersonen

U zou nu in staat moeten zijn om:

Een nieuwe gebruiker aan te maken
Een bestaande gebruiker te wijzigen
Regelingen van de organisatie in te zien
Aanvragen van de organisatie in te zien.

B wnN e

Voor vragen en of opmerkingen kunt u contact opnemen met:
Agentschap SZW (070 — 315 2054) of
subsidieportaal@agentschapszw.nl
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