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In deze handleiding module worden de 
volgende onderwerpen behandeld: 

 
1. Kiezen voor regeling 
2. 1e keer inloggen subsidieportaal 
3. Bewerken “Mijn gegevens” 
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Welkom bij handleiding subsidieportaal 
Agentschap SZW 

01. Aanmelden 



Klik op deze groene balk wanneer uw 
subsidieregeling daaronder te vinden is. U 

wordt doorgeleid naar het nieuwe 
subsidieportaal van Agentschap SZW. 
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Klik op deze groene balk wanneer uw 
subsidieregeling daaronder te vinden is. U 
wordt doorgeleid naar het voor u bekende 

subsidieportaal van Agentschap SZW. 
Verdere uitleg in deze handleiding is op dit 

moment niet voor u van toepassing 
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Klik op                           om een wachtwoord in te stellen voor het 
nieuwe subsidieportaal. Dit is nodig wanneer u voor de eerste keer 

aangelogd op het nieuwe subsidieportaal. 
U ontvangt een mail met een link, na aanklikken van deze link kunt u 

het wachtwoord wijzigen. 
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Voer de gebruikersnaam in waarvan u het wachtwoord wil wijzigen. 
(Gebruikersnaam is gelijk aan het vorige portaal) 
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Neem de tekst uit de bovenstaande afbeelding over. Wanneer de reeks 
niet duidelijk is, druk op      voor een nieuwe reeks. 

Druk op              en u ontvangt een mail met een link, na aanklikken van 
deze link kunt u het wachtwoord wijzigen. 
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Voer een nieuw wachtwoord in. 
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Neem de tekst uit de bovenstaande afbeelding over. Wanneer de reeks 
niet duidelijk is, druk op      voor een nieuwe reeks. 

Druk op              om het nieuwe wachtwoord te bevestigen. 
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Druk op                om in te loggen. 
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Wanneer u voor het eerst aanlogt op het nieuwe 
subsidieportaal, krijgt u deze melding. U dient eerst uw 

gegevens te controleren voordat u uw subsidieaanvraag of 
tussen- of einddeclaratie kan indienen of wijzigen.  

Druk op                         om uw gegevens aan te passen. 
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Bij mijn gegevens worden de gegevens getoond die bekend zijn van u en 
uw organisatie. Klik op                 om de gegevens aan te passen.  

Een gebruiker in de rol van Tekenbevoegde kan de gegevens van de 
organisatie en zijn eigen persoonsgegevens wijzigen. Een gebruiker in de 
rol van contactpersoon kan alleen de eigen persoonsgegevens wijzigen. 

De rol van de gebruiker is zichtbaar in de rechterbovenhoek van het 
scherm, achter de gebruikersnaam.  
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Na het bewerken van de persoons en/of organisatiegegevens worden de 
opties “Mijn regelingen”, “Mijn aanvragen” en “Mijn contactpersonen” 

(alleen bij een tekenbevoegde) beschikbaar in het menu.  
 

Voor meer informatie over deze opties: Raadpleeg de handleiding “02 
Contactpersonen”, “03 Eportaal Mijn regelingen” en  “04 Eportaal Mijn 

aanvragen”. 
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U zou nu in staat moeten zijn om: 

 
1. Het nieuwe portaal te openen 
2. In te loggen op het nieuwe portaal 
3. Organisatie / gebruikersgegevens aan te passen 

 
Voor vragen en of opmerkingen kunt u contact 

opnemen met: 
Agentschap SZW (070 – 315 2054) of 
subsidieportaal@agentschapszw.nl  
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